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Registro de Actividades y Plan de Investigacion (RAPI)

Para la redaccién de este breve manual se emplea la forma del masculino genérico debiéndose
entender aplicable a cualquier persona con independencia de su género.
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CONTEXTO, UTILIDAD Y USUARIOS

En el contexto de Universitas XXI (UXXI) — Académico, programa de gestion universitaria a nivel nacional,
RAPI es la aplicacion utilizada para el seguimiento anual del doctorado por la mayoria de Universidades
espafolas. Son las siglas de Registro de Actividades y Plan de Investigacion.

¢ Para qué sirve RAPI en los programas de doctorado?

e Registrar el Documento de Actividades formativas del doctorando (actividades transversales,
seminarios cientificos, cursos de especializacion, congresos, estancias, publicaciones, etc.)

o Elaborar y actualizar el Plan de Investigacion y Formacion anual

e Permitir la revision y validacion por parte del tutor y director de tesis

e Facilitar la evaluacion anual por la Comisién Académica del programa de doctorado

e Determinar si el doctorando obtiene la calificacién anual de Apto / No Apto, necesaria para renovar
la tutela académica y poder continuar el doctorado.

IMPORTANTE: No tener RAPI actualizado puede suponer una evaluacién No Apto, y con dos
evaluaciones consecutivas No Apto el alumno quedara expulsado del programa sin posibilidad de
poder matricularse de nuevo en el mismo programa de doctorado (RD 99/2011).

¢, Quiénes son los usuarios de RAPI?

e Doctorandos: introducen actividades formativas y el plan de investigacion y formacién.
e Directores y tutores de tesis: revisan, corrigen y aceptan la informacion subida por el doctorando.
e Comisiones académicas de los programas de doctorado (coordinador): evaliian el progreso anual.
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Il. ¢COMO ACCEDER A RAPI?

EINDOC Acceso a RAPI
A RAPI se puede acceder desde e
https://doctorado.upct.es/informacion/acceso-a-rapi Paracualquierincidencia duca o ackaracion sobe l funci
soporte.rapi@upct.es.
El usuario debera identificarse posteriormente con el usuario y
/  AccederaRAPI

Cotutelas

contrasefia de su cuenta del Campus Virtual de la UPCT.

INFOMACION IMPORTANTE

lll. ROLES DE LOS USUARIOS DE RAPI

¢ Alumno: doctorando, el sistema le permite subir documentacion.

e Tutor: puede aceptar o rechazar documentacion de aquellos doctorandos que tutorice,
proponiendo cambios para subsanar aspectos que considere relevante.

e Director (si es personal de la UPCT): puede aceptar o rechazar documentacion de aquellos
doctorandos a los que dirija la tesis, proponiendo cambios para subsanar aspectos que considere
relevante.

e Coordinador: puede evaluar tras la aceptacion de los tutores o directores.

IV. PRINCIPALES APARTADOS EN RAPI

Universidad e GISTRO DE ACTIVIDADES Y PLAN DE INVESTIGACION

(Produccion)

INICIO ACTIVIDADES PLAN INVESTIGACION EVALUACION TESIS

Priieha Priieha Priieha Programa:
Tras acceder a RAPI, el doctorando puede ver las siguientes pestafas:

¢ Inicio: Consulta de los datos relacionados con el programa de doctorado en el que esta
matriculado. En este apartado aparece la fecha limite de depdsito de tesis.
e Actividades: Registro y consulta de actividades formativas realizadas por curso académico
¢ Plan de Investigaciéon y Formacion: Registro y consulta del plan, asi como de otros datos
académicos vinculados a los estudios de doctorado (ORCID, DT13)
e Evaluacién: Consulta de:
o las evaluaciones realizadas anualmente por la comisién Académica del programa de
doctorado, a través de su coordinador.
o lavaloracion del tutor o director (opcional, por lo que se rellenara si fuera el caso)
e Tesis: Consulta de los datos relacionados con el depdsito de la tesis, como la fecha limite para
hacerlo, y una vez efectuado el depdsito de la misma, consulta del tribunal asignado.

V. ESTADOS DE LOS DOCUMENTOS SUBIDOS A RAPI

Los posibles estados en los que pueden estar tanto las Actividades Formativas registradas como el Plan
de Investigacién y Formacion presentado son:

e Registrado: Es el estado por defecto cuando se crea una actividad o se genera el Plan de

Investigacion. Mientras permanezca en este estado, el doctorando podra editarlo y modificarlo.
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Una vez esté subida toda la informacion, el doctorando debe pasarlo al estado de “En revision”
para ser revisado por su tutor / director.
e “En revision”: En este estado, el doctorando ya NO puede modificarlo ni borrarlo. Su tutor o
director pueden revisarlo y cambiarlo a uno de los siguientes 3 estados:
o Pendiente de correccién: se indica al doctorando que hay aspectos que requieren
rectificacion y correccion. El doctorando podra corregirlos y volver a enviarlo a revision.
o Aceptado: Se da por valida la actividad formativa o el plan, para que pueda ser evaluado
por el coordinador.
o Rechazada: Estado final en el que no se da por valida una actividad formativa o plan de
investigacion y formacion, por lo que se debe generar un nuevo registro.

VI. PLAN DE INVESTIGACION Y DE FORMACION

En esta pantalla, el doctorando podra generar un nuevo plan o consultar los de cursos anteriores,
abriendo el desplegable de “Afio académico”.

INICIO ACTIVIDADES PLAN INVESTIGACION EVALUACION TESIS

Plan de Investigacion

Afio académico [2025-26 v Ao
No existen planes de investigacion en el afio seleccionado

[Ea3
Para Generar un nuevo Plan de Investigacion y Formacion, se debe pulsar | Generar Plan 5
sobre el botén “Generar Plan”, y en la nueva pantalla seleccionar el curso y Afto académico
volver a pulsar el botén “Generar Plan”. EI modelo del plan de Investigacion y 202526 v
Formacién, en funcion de si es la primera vez que se presente, 0 es la
continuacioén, se encuentra en https://doctorado.upct.es/informacion/impresos. [ Cancelar |

A. Doctorandos de nuevo ingreso

Los doctorandos de nuevo ingreso tienen de plazo para registrar su Plan de Investigacion y Formacion
hasta el 31 de marzo del curso académico en que ingresan, salvo que hayan accedido en 22 y 32 fase de
admision que tienen plazo hasta el 15 de julio. Sin embargo, antes de ese plazo deberan haber rellenado
2 apartados del plan de  patosacapemicos Fsa: Regitado ve &

. . ., FE(’)‘WE de creacion: 23/04/2026 i

investigacion: S, e

- Datos Académicos

- Documentacion del

Cancelar Guardar

* PROGRAMA DE DOCTORADO:

expediente. S
EI numero ORCID Se puede SZ?SZ(;ETE)AOS:S‘;:;;EFASCOMO CO-DIRECTORES/AS HAYA):
obtener en ORCID

En la documentacion del expediente se debe subir el impreso con el nombramiento de director(es) de
tesis (DT-13) https://doctorado.upct.es/informacion/impresos. Debe estar firmado por el doctorando,
director de tesis, codirector/es (en su caso) y el presidente de la Comision Académica del Programa
(coordinador).

Este impreso se debe mandar igualmente a secretaria.eindoc@upct.es y solo se debe aportar el 1¢" curso.



https://doctorado.upct.es/informacion/impresos
https://orcid.org/
https://doctorado.upct.es/informacion/impresos
https://doctorado.upct.es/informacion/impresos
mailto:secretaria.eindoc@upct.es
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DOCUMENTACION DEL EXPEDIENTE Estado: |Registrado v O A

23/04/2026
o Observacién

Cancelar Guardar

SUBIDA DEL DOCUMENTO DT-13 (SOLO PRIMER ARO):

En el 1°" afio se debe subir, en el apartado memoria, la plantilla rellena del plan de investigacién y
formacién que aparece en impresos: Modelo de plantilla Plan de Investigacion y Formacion (12 version)

INFORMACION SOBRE LATESISY Estado: Registrado vo 4
PLAN DE INVESTIGACION

Fecha 3/04/2026 Observacion

Estado "

Cancelar Guardar

*TITULO DE LA PROPUESTA DE TESIS:
* RESUMEN DE LA PROPUESTA:
* MEMORIA DEL PLAN DE INVESTIGACION:

IMPORTANTE: no olvides que para que pueda ver tu documentacion el tutor o director y asi
aceptarla, debes tener los documentos en estado “En revisiéon”.

B. Doctorandos de 2° curso o sucesivos

Una vez que se genera el primer Plan de Investigacion y Formacién, a partir del 2° curso el sistema
cargara automaticamente el Plan de Investigacion y Formacion que tenian aprobado anteriormente, pero
deben actualizarlo cada curso académico que permanezca matriculado.
Para ello se subira, relleno el Modelo de plantilla Plan de Investigacion y Formacion (22 y sucesivas).
Respecto a los apartados de datos académicos y documentacién del expediente

a) Sino ha cambiado ningun dato, se pasaran a “En revision”.

b) En caso de cambios, se editaran los apartados y una vez hechos los cambios, lo pondran en

modo “En revision”. Deberan comunicar dichos cambios a secretaria.eindoc@upct.es

IMPORTANTE: no olvides que para que pueda ver tu documentacion el tutor o director y asi aceptarla,
debes tener los documentos en estado “En revision”.

VII. CREAR, CONSULTAR Y SUBSANAR ACTIVIDADES FORMATIVAS

En el menu de “Actividades’ el doctorando podra registrar las actividades | . qa0e
formativas realizadas en relacion con su formacion de doctorado y  sesecnc ws .
consultar las actividades ya registradas anteriormente. Por defecto,

aparece el ultimo curso académico.

Si tenemos que subsanar una evaluacion previa que fue 'No Apto’ Y | sciyidades
estamos en plazo, podremos elegir el curso académico anterior. P

Todos

Para registrar una actividad le daremos a
Hay que seleccionar el tipo de actividad formativa de la ventana emergente.


https://doctorado.upct.es/downloadFile/9XbXzW0ydD
https://doctorado.upct.es/downloadFile/mZb3MAryza
mailto:secretaria.eindoc@upct.es

U ESCUELA £1s Uni_ngSi_dad EUROPEAN
[ ] IE INTERNACIONAL DE QD Politécnica MIEMBRO DE I UNIVERSITY OF
_AMBT DOCTORADO Vv de Cartagena TECHNOLOGY

Crear actividad

co 202526 v

iad (selecciona una ]

[selecciona una

iad
CURSOS Y SEMINARIOS DE ESPECIALIZACION

6n ESCUELA DE VERANO

PUBLICACIONES (LIBROS Y ARTICULOS)

METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION
INNOVACIGN Y CREATIVIDAD

HABILIDADES LINGUISTICAS Y DE COMUNICACION,
ACTIVIDADES TRANSVERSALES EINDOC B
JORNADAS EINDOC

I =

JORNADAS ANUALES DE DOCTORADO

,
Una vez rellenados los 4 campos que aparecen y tras pulsar Nos aparecera una nueva
ventana donde debemos cumplimentar los campos especificos para el tipo de actividad seleccionada.
Algunos campos son obligatorios de cumplimentar (sefalados con *).
En el apartado descripcién se debe detallar la actividad de modo completo, ya que ese campo aparecera
en la informacién que se aporte al Tribunal de la Tesis y en el Suplemento Europeo al Titulo (SET).

Cada programa de doctorando tiene actividades propias. Se debe consultar, en la web de cada
programa o mediante consulta a su coordinador, la informacién de las actividades formativas a realizar.
Subiremos el certificado o documento acreditativo de realizacion de la actividad. Se debe subir siempre
una rubrica de evaluacion de la actividad, dado que de cara a ANECA, la mera asistencia no sirve, y
debe de tener una evaluacion del grado de aprovechamiento de la misma. Las Instrucciones de
evaluacion actividades formativas con la propuesta de rubricas para reforzar las herramientas de control
y evaluacion de las actividades formativas de la EINDOC se pueden encontrar en
https://doctorado.upct.es/informacion/informacion-de-interes. Generalmente, las rubricas las debe
firmar el director o tutor. Los modelos de rubrica en funcion del tipo de actividad formativa estan en la
web https://doctorado.upct.es/informacion/impresos. Estos modelos son adaptables en fusién de las
necesidades.

Una vez rellenados todos los campos tenemos la opcion de:
: cancela el registro de la actividad.

Guardar
. - : guarda los datos registrados, pero NO se los pasa todavia al Tutor/Director.

Guardar y pasar al profesor

. : guarda los datos registrados y se los pasa al Tutor /Director
para que los revise. El doctorando ya NO PUEDE EDITAR esta actividad.

Si se opta por guardar los datos, pero sin pasarselos al Tutor/Director, el doctorando puede hacer las
siguientes acciones:

e Borrar la actividad pulsando sobre el icono
e Continuar con la edicién, pulsando sobe el texto “Mostrar detalle actividad” y posteriormente
pulsando el boton de “Editar”.

El campo “Observacion” sirve para dejar algin comentario que deba ser tenido en cuenta tutor o por
nosotros mismos. Por ejemplo: “Subsano documento tal cdmo me solicité”

IMPORTANTE: no olvides que para que pueda ver tu documentacion el tutor o director y asi aceptarla,
debes tener los documentos en estado “En revisiéon”.


https://estudios.upct.es/doctorados/inicio
https://doctorado.upct.es/downloadFile/7dOLZrxjRE
https://doctorado.upct.es/downloadFile/7dOLZrxjRE
https://doctorado.upct.es/informacion/informacion-de-interes
https://doctorado.upct.es/informacion/impresos
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VIIl. SENALES DE AVISO

Si al acceder al RAPI, o al cambiar de un menu a otro, A ACTIVIDADES
aparece un triangulo amarillo, es porque:

e Existe alguna Actividad Formativa o parte del Plan de Investigacién y Formaciéon pendiente de
pasar por parte del doctorando a “En revision”.

e Algun documento ha sido devuelto, para que sea corregida por el doctorando, al haber
encontrado alguna deficiencia. Una vez corregido el problema, el doctorando debe volver a poner
el estado “En revision”.

Lamentablemente, RAPI no puede enviar mails advirtiendo los cambios de estado, por lo que los
doctorandos no recibiran avisos en sus correos cuando tengan tareas pendientes, ni los directores / tutores
recibiran avisos por correo cuando los doctorandos pongan los documentos “En revisidon”, por lo que
tendran que ser los propios doctorandos los que avisen a su tutor / director para que procedan a evaluarles.

IX. EVALUACION

En este menu el doctorando podra ver, para el curso académico seleccionado en el desplegable, la
calificacién anual otorgada por la Comisién Académica del Programa de Doctorado (obligatoria) y la
valoracion del tutor o director (opcional).

X. TESIS

En esta opcién de menu el doctorando podra consultar, una vez se deposita la tesis, los siguientes datos:
e Titulo definitivo de la tesis depositada.
e Hasta que fecha tiene para depositar la tesis.
e En caso de haber depositado la tesis, la fecha en que lo hizo.
e Datos de los miembros de su tribunal.
e La calificacion obtenida en la tesis.

XI. CALENDARIO DE ENTREGA Y PERMISOS DE EDICION

Los doctorandos tienen permisos de edicion para la subida de informaciéon durante todo el curso
académico, exceptuando cuando las Comisiones Académicas estén evaluando. El calendario con el plazo
méaximo de entrega de los documentos a evaluar requeridos se anexa anualmente en las instrucciones de
matricula y se publica en https://doctorado.upct.es/informacion/informacion-de-interes

Durante los periodos de evaluacion por parte de las Comisiones Académicas, ni los doctorandos ni sus
tutores o directores tienen permiso de edicion para la carga o modificacion de documentos en RAPI.

A modo de ejemplo, en el curso 2025/26 el calendario ha sido:


https://doctorado.upct.es/informacion/informacion-de-interes
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PARA ESTUDIAMTES MATRICULADOS EM LA 1° FASE DE ADMISION Y ESTUDIANTES DE
CONTINUACION

Fecha limite para |la presentacion del Hasta el 31 de marzo de 2026

Plan de Investigacion 25/26.

Evaluacion del Plan de Investigacion (Pl)| del 1 &l 30 de abril de 2026

Subsanacion de NO APTO- Pl 25/26 15 de julio de 2026 en caso de no presentarse o de no
ser evaluado positivemente, el ESTUDIANTE no podra
matricularse el curso siguienta)
Fecha limite para cumplimentar el | 15 de julic de 2026
Documento de Actividades (DA)
Evaluacion final del Pl y evaluacion DA De 16 al 31 de julio de 2026

Subsanacion NO ARFTO del DA 25/26 Maximo & meses desde la evaluacion, y nunca superando
el 15 de enero de 2027
Evaluacion final del DA De 16 al 31 de enero de 2027

Los alumnos de 22 y 32 fase de admisién tienen fechas ajustadas a su incorporacion

XIl. INCIDENCIAS CON RAPI

Para cualquier incidencia, duda o aclaracion sobre el funcionamiento de RAPI puedes ponerte en contacto
con soporte.rapi@upct.es. Para dudas sobre la informacién a aportar y del funcionamiento del programa
de doctorado, debes ponerte en contacto con tu tutor/director o con el Coordinador del Programa.

XIll. RECOMENDACIONES

Segun lo visto, se recomienda que los doctorandos:

a) Registren periddicamente las actividades que vayan realizando y advirtiendo a su director / tutor
que las vaya evaluando.

b) Suba al principio del curso académico el Plan de Investigacion y Formacion que se pretende
desarrollar en dicho curso, dado que es un documento que indica lo que se pretende realizar, y no
lo que se ha realizado. Y que advierta a su director / tutor que lo evalle.

De este modo se evitaran posibles problemas de falta de informacién subida previo a las fechas de
cierre de edicién que puedan acarrear una evaluacion negativa.


mailto:soporte.rapi@upct.es
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